“TAHOBA

Ha ocHosy 4naHa 119. crae 1 tayka 1) 3akoHa O OCHOBama cucTema 06paszoBarba M BaCMUTaHba
(,Cnyx6enm rnacuuk PC”, 6poj 88/2017, 27/2018-apyru 3akon,10/2019 u 6/2020), ynaHa 14. cras 3.
3aKoHa 0 apxuBCKoj rpahun n apxusckoj aenatHocTu ('Ca. rnacHuk PC” 6p. 6/20), Ynpasuu og6op NY ,Mea
u Mawa”, Ha ceaHUUM OAPXKaHO] AaHa 22.12.2021. roguHe, AOHOCK
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Ha ocHoBy uniaHa 14. cras 3. 3axoHa 0 apXMBCKO! rpahi u apxuBckoj gesarnocty ("Ca.
rnacuuk PC", 6p. 6/2020) u unana 49. cras 1. Ta4ke 1. Cratyta I1Y ,.Hea v Mama™ w3
Beorpana ca cexmiuTeM Ha azapecu: via. Kpama [letpa Ilpsor, 6p. 33, cmutuxa Jlazapesau
(nasbe: Ycranosa), Ynpasuu on6op yeranose fana 22.1 2.2021. roguHe, TOHOCH

IPABUWJIHHUK O HAYUHY EBAIEHTHUPAIHA, SAINTUTE U KOPUITHEA
EJEKTPOHCKIX JOKYMEHATA

ONUTE OAPEARE
Yran 1.

OBHM TMPaBHIHHKOM C¢ pPEryiuile H4MH CBWJICHTHpama, 3alliTHTE H kopulithema
eﬂeKTPOHCKMx ,llOKyMEHaTa H e!let\"l‘pOHCKOl‘ noc.1oBdiba Yy HHC]}OpMam/IOHHM CUCTEMHMMA
VYeraHoBe.

Ynan 2.
Y OKBHpY €NeKTPOHCKOT NMOC/I0BAA 110]CAHHH TEPMUHA umajy cneaehe sHaueHbE:

E/1eKTPOHCKO KaHUeIapHjcKo mocioBame 00yxBara [N0CI0BE KaHLEeIapHjcKor
MOCIOBaba ¢4 EEKTPOHCKUM T0KYMEHTHMA Y HHPOPMALIMOHOM CHCTEMY.

E/feKTPOHCKH [MOKYMEHT JECTE CKyr [0/|aTaKa CacTaB/beH O ClioBa, Opojera,
cuMbona, rpaduUKKX, 3BYUHHX ¥ BHEO 32MHCA CALPIKAHKX Y NOJHECKY, MMCMEHY, PeLICHY,
MCTpaBy MK GUJI0 KOM JPYIOM aKTy KOJM CauyHe paBEa v U3KyKa LA Wik OPraHH BIIACTH
paju Kopuinhierwa y IPaBHOM NIPOMETY WK Y YIIPABHOM. CY/ICKOM HIIH IPYroM NOCTYNKY NPel
OpraHMMa BJIACTH, aKO j& eNIEKTPOHCKA i3paljet, AU TAIM30BaH, TI0CIAT, NPUMILCH, CadyBaH
WIIM APXMBUPAH HA €JIEKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONTHYKOM WJIH pyroM Men]jy.

EJeKTpoHcKo nocjiosame j¢ yiiorpeda nofaraka y e1eKTpoOHCKOM o0nuKy, cpeAcTasa
eNEeKTPOHCKE KOMYHMKAUMje W ejekTponciks obpaac nogataka y obassbatby MOCIOBA
YcTaHoge.

EjeKTpOHCKH HOTINC je CKyM nofaTaka Y eleKTPOHCKOM o0MKy  KOju  cYy
NPUAPYKEHH WM JIOTHHKH TOBE3aHH Ca ApyriM (MOTIHCAHUM) N0JaUKMa y eiIeKTPOHCKHM
oGNHKY TaKo Ja Ce eNeKTPOHCKHM IOTHMCOM MNOTBphyje HMHTErpHTET TWX nojataka
WICHTHTET NOTIMCHHKA. CBpPXa eIEKTPOHCKOT [(OTIHCA J€ J1a HOTBP/H Ay TEHTHIHOCT cajapxkaja
nopyke (1oka3 a Mopyka Huje NpoMereHa Ha MyTy O NOLIMIBaoua 0 pyMaotia), Kao v ja
06e30ean rapaHTOBaKE ACHTHTETA NOH/BACLA [IOPYKE.

ApxuBceka rpaha, Kao I0KyMEHTapHH MaTeprja.l Koji ce TpajHO uyRa, jecte oabpaHu
W3BOPHH, & Y HEJIOCTATKY M3BOPHOL, M CBAKA PEnpojyk0Baty O0/MK JOKYMEHTA WK 3alHca
KOjM Cy HACTalW PajOM M JC/IOBaEeM [\PKABHMX. OpraHa u oprandzalija, oprasa
TEPUTOPHjATHE aYTOHOMHMJE ¥ I€JIMHALA JIOKE/ HE CaMOYIIpaBe, yCTaHoBa, japuux npenyseha,
uManana japHux osialhersa, NPUBPEIHUX APYLUTABA, [IPEIY3ETHHKA, ML koja obaBJbajy



PErHCTPOBaHy AENATHOCT, BEPCKKMX 3ajeAHHULA, KAO W JPYTHX NPaBHUX WK drzuukKux auua, a
O/ TPAjHOT Cy 3Hayaja 3a KYATYpY, YMETHOCT, HayKy, NPOCBETY 1 Apyre ApYHITBCHE 001acTH,
6e3 063Mpa HA TO KaJa M [AE Cy HACTAIH, U /12 Jid CE HaJla3e y YCTAHOBAMA 3aLITUTE KyITYpPHHX
nobapa MK BaH KX, H 6e3 0631pa Ha 011K 1 HOCAY 3allMca Ha KOME Cy CadyBaHi.

ApxuBeka rpaha y eaextporckom ofUMRY j¢ apXMBCKa rpaha Koja je M3BOPHO
HacTana y eleKTPOHCKOM O0JIHKY.

JloKyMeHTAPHH MATEePHjal ¥ eJIeKTPOHCKOM 06IMKY j& JOKYMEHTapHU MaTepuja
KOjH je H3BOPHO HACTAO Y EJIEKTPOHCKOM O0.IHKY.

JIMrHTANN3ANNjA je KOHBEpPIMja JIOKyMeHTa W3 o0amnka KOjU HMJE CJCKTPOHCKH Y
eNIEKTPOHCKH OOJIHK.

JIMrUTATA30BAHNA JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjH j¢ HacTao JNUrUTATH3ALM]OM H3BOPHOI
JOKYMEHTa.

EJEKTPOHCKO KAHIIEJAPHICKO ITOCJTOBABE
Yoan 3.

E7eKTpoHCKO KaHLeAapHjcko nocaoeare o0yxiaTa HacTaHak, yrotpely 1 3aluTHTY
mojiaTaka y eneKTPOHCKOM OBIHKY, CpelcTBa EIEKTPOHCKE KOMYHHWKaIHje M EI1eKTPOHCKE
obpajie NojlaTaka y obanbatby Noc/ioBa y ¥ cTaHOBH.

Yian 4.

EneKTpOHCKO KaHLenapujcko mocorame obesdehyje ma ce y WHHOpMALMOHOM
cucTeMy VeranoBe 00aBIbajy MOC/OBH KaHUEIAPHjCKOT TIOCTOBAa OJHOCHO 1 ce y TOM
CHCTEMY MOCTYNA Ca CBUM JIOKYMEHTHMA Y €JICKTPOHCKOM OOJIHKY.

[locioBHe WM PAUYHOBOJCTBEHE WMCIPABE MOrY fa ce 4yBajy Ha E/IeKTPOHCKHM
MEJMjdMa Kao OPHIHHAJIHA JIOKYMEHTA WM JAMCHTAlHe konuje ako je oOezdeheno na ce
nojaLEMa CaaPKAHUM Y EIEKTPOHCKOM JAOKYMEHTY MOXKE NPUCTYIUTH M Jid CY [OTOAHH 34
gamy obpaiy; ha cy nmojaud cauyeadu y OONMKY Y KOME Cy HanpaB!beHM, mOCnaTh M
[IPUMIbEHH; [Ia Ce U3 CayyBaHe eICKTPOHCKE NOPYKE MOKE yTBP/MTH NO"lik/batall, npuma’nail,
BpEME M MECTO Cliaiba U MpHjeMa; [a ce pUMERbY]y TEXHONOTUje W MOCTYILKM KOjuMa Ce Y
[OBOJbHO] MepH 00e30ehyje salTuTa o/ U3MeHa WK Gpuicara nojaTaka Wiy Jpyro noysiaaHo
CPE/ICTBO KOJMM CE rapaHTyje HelPOMEeH/bUBOCT MO/ATAKA Wi 1opyKa kao u pesepBHa dasa
MojaTaKa Ha Apyroj JOKaim)M.

Uian 5.

Y OKBHpY EJEKTPOHCKOI KaHUENAPH|CKOr MOCcaoBama y VCTaHOBH CE& KOPUCTE
onroeapajyhu HHGOPMALHOHK CHCTEMH KOJH omoryhagajy: Bohemwe eIeKTPOHCKE eBuJieHUM]e
O MPUMILEHO] WJH HOBOHACTANIO) PAMYHOROACTBEHO] JOKYMEHTAUMjH, Kao # OCTaIHM
JOKYMEHTHMA (IOTIMCH, 3aXTeBH. WT/1); 00aB/LAbE KIUIOBOJICTBEHNX W patyHOBOJCTBEHHIX
10CIOBA; MHTEPHY HOCTABY EICKTPOHCKMX [OKYyMEHaTa W 00aBeliTaBare oshamheHnx
KOPUCHHKA CUCTEMa O CIIEKTPOHCKUM JOKYMEHTAME; back up v 4yBame €NEKTPOHCKHX U Y
eNeKTPOHCKH OBJIMK MPEHECeHNX 0KYMEHATa N bHXOBO S/ICKTPOHCKO ZPXUBUPAILE.



YcraHoBa je JIy)KHa J1a KOPHCTW  pauyyHOBOICTBEHH copreep koju omoryhaea
yHKUKOHMCAE CHCTEMA MHTEPHHUX Pa4yHOBOJCTBCHEX KOHTPO/a H onemoryhaea Opucame
[IPOKHIKEHHX MOC/IOBHUX TIPOMEHA.

Yoyam 6.

3anocnena nuua y Yceranosu cy opiawhena 3a pazgy nocrojehumM “MHDOPMALMOHHUM
cicTeMuMa M uMmajy ojpeheny Bpery cenawhicisa W MpaBa NPUCTYNA, CXOAHO 3aiyXKEmhUMa
pajHOr MeCTa.

JIuia oenawhena 3a nOCACBE aIMUHKCTPUPar-a nocTojehnx UHpopMauHOHUX cUcTema
Ccy Mua 3arnociiena y Y CTaHOBH, KOja BpLIE 10C/10Be 0b6e36ehera nHpopMaLMOHE CUTYPHOCTH
W MpYKajy MOAPLIKY Y pajly 2 MOry Ce aHrdxoBaTh 1 Toeha nMua oj1 CTpaHe yCTaHoBe.

HAYHMH U NOCTYIAK PAIA Y UTHOOPMALIMOHOM CHCT EMY
Yoau 7.

HaunH eBW/EHTHpAA €IEKTPOHCKHX JOKYMeHATa MH(OPMALMOHOM  CHCTEMY je
cnenehu:
E- JOKyMEHTA CE 3aBOJIE MO HCTHM IIPABMITNMA KAO H OCTANH JIOKYMEHTH YCTaHOBE C THM 1To
ce y HaroMeHH yucyje osHaka "e-10K."

EneKTpOHCKM JOKYMEHTH Ce 4ysajy v noceGHoM (honepy, Ha YBPCTOj NPEHOCHO]
jeAMHMUM KOja HMje MOBE3aHa Ha WHTEPHET W koja je sawruhena je wHppom ayropa
JMOKYMEHTA.

JAIITHUTA EJIEKTPOHCKHMX JIOKYMEHATA
Yau 8.

CaH 2an0c/IeHn y YCTaHOBH, [Ly/KHH CY [ NIZKIMBO PYKY]Y M Pajie ca elCKTPOHCKOM
u vHPOPMATHUKOM OTIPEMOM, Jid je KOpuCTe y CKialy ca yHyTcTBMMa npoussohaua M
WHTEPHUM aKTHMa Y CTAaHOBE.

3anociienr ¢y JAyKHHM Ja CBaKy KBap Wi npodjieM eeKTPOHCKE U undopmMaTUUKe
npupojie TpHjaBe OBNALNEHOM JIMILY, Kako 61 ce XUTHO M edHKACHO Mpeiy3ene Mepe 3a
cripedaBahe ryOMTKa NOJaTaka M OCHIYpaBaisc 1H(pOpMALIMOHOr CHCTEMA.

V VCTaHOBH je 103B0beHO Kopuilthere MCKbY4HBO JIETA/IHKX OMepaTHBHHX CHCTEMA,
codrBepa ¥ nporpama.

Kopuinhewe HEIO03BOBEHUX W HEJEralHUX ONEpaTUBHAX CiCTeMa. cothrBepa M
nporpama, cmatpahe ce nospeom pajire obasese, y CKIlally ca aKkTuma VceraHose.



Yuan 9,

3awTUTa nojaTaka y MHGOPMALKOHOM CACTEMY BpILM Ce W3PaJoM 3alUTWTHUX KOTHia
noaaraka (back up). ¥ CIpoBO/AK Ce jeHOM JHEBHO, HA Kpajy PajHOr AaHa..

MNPUCTYI1 HHOOPMAIIMOHUM CUCTEMUMA
Yaau 10.

puctyn v paj y nocrojehuM uHOOPMALIMOHUM CHCTEMUMA MMAJY CEH 3aM0CIEHH Y
VY CTaHOBH, CXOMHO 3a/1yKeUMa paiHor MecTa. 3auiTura npucTyna nojauuva obesdehyje ce
NaBatbeM ORNALINEHEM HENOCPEAHEM M3BPLIMOLIMMA 0/ CTPAHE IMPEKTOpa Y CTaHOEe.

Ipuctyn nocrojehinm eeKTpOHCKUM [104alMa Y uHdopMauuoHoM cuctemy Moryh je
UCKJ/BYUHBO Y3 noMoh oarozapajyhe NO3MHEKC 3anocieHor, J0/1eloM HKWBOA MpaBa NpocTyna
CHCTEMY HJIM HA APYTH HauKH, 0100peH 0/ cTpaHe JUpexTopa YCcTaHoBe.

UndopMalnje 0 T034HKaMa KOPUCHIKA €€ CMATpajy CTPOro MOBEP/EHBAM H HH Y KOM
cilyyajy HHMje JTO3BOJbEHA pa3MeHa JIO3MHKA K3Mely 3amoc/ieHuX HUTH OTKPHBAKE JIO3UHKH
TpehuM nuumma.

Ctporo je 3a6pameHa CBaka HaMepHa “iW HEeCh OTPEHA aKTUBHOCT KOja MOXe HMaTH
HEraTHBaH yTHLj Ha MPABWIHO W HENPEKHAHO QYHKIMOHUCARE HH(POPMALIMOHHUX CHCTEMA,
Ha PacnoJIOKMBOCT 3a YNoTpedy cAcTEMa IeTaHUM KOPYCHALMMA, K0 M aKTHBHOCTH H Pajibe
KOje ce MOTY CMaTpaTH arpecHBHUM Wik YBPEUBUBUM.

3anocieHy He cMejy Ja [uily, paseijajy, KOmupajy, u3Bpluaeajy unu vysajy Ouio
KaKaB 3MOHAMEPHM MpOrpam 4uja je HavMeHa /ia peruiuKyje, YHUIUTH WK Ha Guilo Koju ApyTH
HAYMH OMETA HOPMAJIHO QYHKIMOHKCA:E HH)OPMALMOHHX CHCTEMA.

OBABE3E YCTAHOBE KAO CTBAPAOUA ¥ UMAOIA APXUBCKE T'PABE M
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJ/IMKY

Yoau 11.

ENeKTpOHCKO apXuBapaibe je 1e0 uHpOPMAUMOHOr CHCTEMa y YCTAHOBM, Y OKBHUPY
KOjer ce 4yBajy €NEeKTPOHCKA JOKVMEHTZ, TaKo [a je OCHIypaHo JIyrorpajHO 4yBame
eJIEKTPOHCKE apXMBCKe rpafje, HWeHO OIpikaparhe, MUTpUpatbe rojaraka Ha HOBE HOcCa4e y
ApOMHCaHuUM (OPMATHMA, CBE 10 NPEjiaje eCKTPOHCKE apxXMBCKe rpalje HalJIe)KHOM apXHMBY,
y CKIajly ca Iponuckma kojuma ce ypehyje apxuscke rpaha u yrepheHHM pOKOBHMA 1yBaiba.

EJIEKTPOHCKO apXMBUpatbe NOKYMEHTalM]€ EPUIM Ce Y LHJBY JIAKLLIET MPOHajakea
JOKYMEHATa, UyBarba M OpIKer MaHMITY/IMCatLa MOCIOBHAM HHpOpMaLHjaMa.

EfleKTpoHCKa JOKYMEHTa MOpajy 0ATH eNeXTROHCKH TMOTIHCAaHA KBalU(PHKOBAHHM
MMTHTAIHAM  CepTH(HUKATOM u3zaTuv O IPH3HATHX cepTHdUKoBanuX Teta Penybinke



Cpbuje n npencrasmbajy Baxehu eleKTPOHCKHM JIOKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapHBATH
KOMYHMKALIHja Ca APYTMM NPABHKM JIALAMA H/AH JIDKABHUM MHCTHTYLM]aMa.

CBM CEerMeHTH MOCTYNAKa Be3aHMX 3a eBMICHTHPAE, NOMUCHBAE, H3BCIITABAKE U
7P, MOTY GMTH H3BPIIABAHK KPO3 CONTBEPCKE CHCTEME KOJH KpeKupajy eeKTPOHCKA JOKYMEHTa
1 U3BELITA]C.

Yaan 12.

OGaBe3a YCraHoBe j¢ /a Ocurypa TPajHO 4yBarbe apXMBCKe rpahie y el1eKTPOHCKOM
OGAMKY, IEHO OAPKABabe, MUIDHPAILE OHOCHO npedalyBame HA HOBE HOcaue y
nponvcanuM GopmMaTHMa J10 npeiaje apxuecke rpahe y eNeKTPOHCKOM 0OIMKY HAANEHHOM
JaBHOM apxHey

Youaau 13.

VertanoBa, Ka0 CTBApANAL M Uvasiall apXMBCKe Tpalje M I0OKyMEeHTapHOr Matepujana y
eNIEKTPOHCKOM OOJIHKY, JIy’KHa je 12 CIPOBOM NPOLUSAYPE H MOCTYIIKE BE3aHE 3a yNpaB/bae
JOKYMEHTHMA, Ka0 M Aa KOpHCTM MH(DOPMAUMOHM CHCTeM. KOj rapasTyje 3allTHUTY,
AYTEHTHYHOCT, BEPO/JOCTOJHOCT, LIEIOBUTOCT 1 yNOTPeC/bUBOCT EEKTPOHCKMX 10KYMEHATA.

CTeapame ycioBa 3a MOCTYINKE W TEXHOJOWEA peluerha KOja c& KOPHCTE TOKOM
MOY3JaHOr eJeKTPOHCKOr dyBaia apxuecke rpahe M JOKYMEHTapHOT marepujana |y
@/IEKTPOHCKOM OOJIHKY, BPLIHM Y CKyiaay ¢a 3aK0HOM O 4pXMBCKO] rpaljy, npornucuma Kojuma
ce ypehyje noy3aaHo eNeKTPOHCKO 4yBikbe 1 OCTaNNM BaehM nponucnma.

Ynaw 14.

YeraHoBa, Kao CTBapaiall @ uMallall apxubcke rpahje y eNeKTPOHCKOM 00NUKY Y
o6GaBe3u je aa oy rpaly npeja 3ajeiHo ca npunanajyhuM meranoaanuMa 1 JAeKoIupaHy, Ha
HAYMH KOjM OJIpeId Ha UICIKHN JABHA APXUB.

YeTaHOBa, KQO CTBApa/iall ¥ MManiall apxueeke rpahe y eneKTpoHCKoM 00NHKY JyiKHa
je 1a, nprIMKoM npeiaje, omoryhy ynorpeb/piBocT cal wKaja apxuscke rpahe, y3 obesdeheme
TEXHHUUYKHX YCJI0Ba, Y CKa/ly ¢a 3aKOHCKUM [IPOTIUCKME.

Ynau 15.

YeranoBa je ayxkHa ja 00e30e/id nocTynke i TSXHOJOWKA pelietha KOja ce KOpUCTE
TOKOM MOY3JAHOT SNIEeKTPOHCKOT HyBarba 0Ky MEeHaTa.

Toy3/1aHo €1EKTPOHCKO YyBathe JOKYMEHTa Noipasymesa obesbeheme: a0kasa 1a je
JIOKYMEHT TI0CTOja0 Yy TauHO oapeheHom TPeHyTKY 3aCHOBAHO Ha KBAJTH(PHUKOBAHOM
BPEMEHCKOM JKHTY; ONpIKaBare CTaryca BaTUAHOCTH KBAIM(HUKOBAHOr  CJICKTPOHCKOT
NOTNMCA WM TeuaTa y OAHOCY Ha BPEMEHCKM TPeHYTaK HacTaHKa, NO0CTYMHOCT U3BOPHO
YyBAHOI EJICKTPOHCKOI JOKYMEHTA K CBMX J0JaTHHX [MOjaTaKa Kojuma ce YTBphyje
MCITYHEHOCT YC/I0BA M3 MPETXONHA Ba CTaBa; OLP:KaBaHe [I0BEperba y HHTEIPUTET W
AyTEHTHYHOCT TOKOM LIEJIOT NEPHO/La Yy Batba.



Ynaau 16.

ApxuBcka rpaha 0JIHOCHO JIOKYMEHTAPHH maTepijan Koju ce TpajHo HyBa, 13 KOjer H1je
M3BPUICHO 0/1a0Kpaibe apXHBCKE rpalje, He cMe ce OLUTETUTH HH YHULITHTH fes ob3upa Ha TO
/1A JiH je MEKPODHIMOBAH WK UM ATaM30BaH.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TPajHO ¥ 061Ky Y KOjeM je HacTana.

U3BopHH OOJIMK JIOKYMEHTApHOP Marepujaiia, Koju HHje eJICKTPOHCKH H 34 KOjH HH]€
NpomHcaH TpajaH poOK dyBamba, MOKE Ce YHUIITHTH W TIpe ucTeKa TpONKMCaHor rnepuoja
qyBama, YKOJIMKO C& JIMTHTAIN3Ye U 1yBa Y OKBUPY YCIyre KBaJM(HUKOBAHO! €JICKTPOHCKOT
qyBarba JOKyMeHaTa y CKiajay ca 3aKoHOM.

Yoau 17.
V ciayuajy AOKYMEHaTa Koju ¢y W3BOPHK HacTa1n 'y 00.1MKy KOJH HH|E e/IeKTPOHCKH,
VeTaHOBA MOKE 4 M3BPIIY IMMMTAINIALM]Y JOKYMEHTA y CJICKTPOHCKH O0JIMK T10rOaH 3a
yysame. [Ipe noderka npoueca JAUrUTAIN3aLMje, Tj. KOHBEP3Hje JOKyMEHTa 13 ofiMKa KOjH

HMje EJIEKTPOHCKHM Y CJICKTPOHCKY o6auk: VeraHoa je AykHa a npubapn MULIBEHC
HaJIJIEIKHOT apXHBa.

Ynan 18.

OBaj NPaBMAHKK CTYTIA HA CHATY OCMOT JaHa O/t faHd 0GjaBIbMBaiba Ha OracHoj Tab/H
VYcTaHoBe.

Bojana Bykuh

—
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[TpaBHaHUK © HA4YMHYy CBUJICHTUPATRE, ~ JeIITHTC W kopuuiherwa EeNeKTPOHCKHX
JOKYMEHaTa jé 3aeejieH Noj JCJIOBOIHMM Gpojem 7':)1 on 22.12.2021. roauHe,
06jaB/beH je Ha Or1acHo) tabmm Yeranore nana 22.12.2021. ropune, a CTYIIMO je Ha CHary aaHa
30.12.2021. roanHe.



